MECANOGRAFIA

Mecanografia per ordinador
per alumnes de 3r a 6¢e

Aprofita per assolir un bon coneixement del
teclat de I'ordinador o per acabar el segon
nivell i treure’t el certificat.

NIVELL 1

OBJECTIU: Aprenentatge
del teclat amb els deu dits,
sense mirar i amb adquisicio
de velocitat.

TEMARI DEL CURS:

- Aprenentatge del teclat.
Practica de |'associacio

entre dits i tecles.

NIVELL 2i3

OBJECTIU: Perfeccionament i adquisicié de
velocitat en mecanografia per a I'obtencié del
certificat.

TEMARI DEL CURS:
- Perfeccionament.
+ Proves de velocitat.
- Dictats.
CERTIFICAT HOMOLOGAT




